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NORMATIVA DE SOLICITUDE DE ESPAZOS E MATERIAL  

O obxectivo de esta normativa é establecer as condicións e procedementos para o 

préstamo de espazos e materiais na Facultade de Fisioterapia, garantido un uso adecuado 

e eficiente. 

Préstamo de Espazos 

• Está prohibido o uso de espazos para actividades persoais e comerciais. Salvo 

autorización dende decanato. 

• O profesorado poderá solicitar (Anexo1), de forma puntual, o uso doutros 

espazos distintos aos asignados por consideralos máis aptos para impartir 

docencia de determinados contidos do seu programa. Para isto, deberá levar a 

cabo a petición a través de Decanato, o cal informará ao persoal de conserxaría.  

• Persoal alleo á Facultade, poderá solicitar, de forma puntual o uso de espazos, a 

través dunha petición a Decanato cubrindo a solicitude de espazos e material 

dispoñible na páxina web da facultade. Este préstamo estará amparado pola 

dispoñibilidade de espazos e os contratos que establece a UVigo. 

• O alumnado tamén poderá solicitar o uso de espazos libres da Facultade para o 

desenvolvemento das actividades que lle son propias do proceso de ensinanza-

aprendizaxe no que está implicado, a través de conserxería e coa autorización de 

profesorado estable da titulación, coas seguintes restricións:  

a) A solicitude debe incluír o espazo, a data e a hora, así como o nome do/a 

responsable e do profesorado que a autoriza.  

b) Salvo causa debidamente xustificada, non se deixará para o seu uso libre a 

Aula Magna, nin a aula de informática, nin a sala de xuntas. Deixarase este 

espazo tras permiso do Decanato da Facultade.  

c) Non se deixará as aulas de teoría para facer prácticas. 

d) Salvo permiso previo do Decanato non poderán entrar nos laboratorios 

persoas alleas á Titulación. 

 



 

 Facultade de Fisioterapia   
 

 

e) Durante os períodos de exames, só se deixará para o seu uso o laboratorio 3 

ou outro sempre que se atope dispoñible e non interfira na realización dos 

exames de outras materias. 

f) O responsable da reserva debe asegurarse de que o espazo se manteña en bo 

estado e se deixe limpo e ordenado. 

g) Calquera dano ou deterioro debe de ser reportado inmediatamente.  

Préstamo de Materiais. 

• Os materiais deben ser utilizados exclusivamente para fins académicos e de 

investigación 

• O profesorado poderá necesitar para o desenvolvemento da súa materia, outro 

material distinto ao existente na aula / laboratorio da súa docencia. Neste caso, 

deberá asegurarse que o material que necesite non se use noutra materia ou por 

outro/docente. Ademais deberá informar o coordinador/a do material, o cal 

deberá cubrir o documento compartido entre docentes. 

• O profesorado tamén poderá solicitar o préstamo do material para fines de 

investigación, pudendo sacarse da Facultade (Anexo 1). Igualmente, deberá 

asegurarse de que non se precise para a docencia neste período.  Neste caso é 

necesario a petición por vía de Decanato, cumprimentando o formulario de 

petición de espazos e material, dispoñible na web da facultade. Ademais, deberá 

describir o período e o material solicitado no documento compartido entre 

docentes. A devolución debe realizarse na data acordada.  

• O alumnado poderá solicitar o uso de ordenadores portátiles dispoñibles na 

facultade. Para a súa petición, cubrirá a solicitude pertinente dirixida a Decanato. 

Tras a autorización de préstamo informase ao solicitante e persoal de 

Conserxería para a súa entrega. En caso de que existan máis solicitudes que 

ordenadores dispoñibles valoraranse as petición dende decanato. 

• Quen solicite o espazo farase responsable do adecuado e uso correcto do mesmo.  

Esta normativa entra en vigor a partir de súa aprobación pola Xunta de Facultade o 25 

de novembro de 2024. 
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ANEXO 1- SOLICITUDE DE ESPAZOS E MATERIAL  
  
  
Nome: Haga clic o pulse aquí para escribir texto.  

Cargo: Haga clic o pulse aquí para escribir texto.  

Tlfno. / correo: Haga clic o pulse aquí para escribir texto.  

Entidade: Haga clic o pulse aquí para escribir texto.  

Descrición actividade: Haga clic o pulse aquí para escribir texto.  

  

SOLICITA:  

  

O seguinte espazo da facultade:  

Aula (indíquese cal):  
 
Laboratorio (indíquese cal):  
 
Outro (especificar):  
 
E/Ou o seguinte material:  

  

Para os días:  

  

No seguinte horario:  

  

  

  

Lugar e data  

Asdo: A/o solicitante   
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