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[ OBXECTO

Establecer os mecanismos que permitan garantir a dispoiiibilidade e a adecuacion dos recursos materiais e dos

servizos previstos nas memorias de verificacion das titulacions de grao e mestrado.

I ALCANCE

O alcance do procedemento esténdese

- de forma xenérica, 4s infraestruturas e equipamentos para a docencia, sexan especificos de cada centro (partidas
orzamentarias asignadas e xestionadas por cada centro), departamento (asignados aos departamentos do centro)
ou institucionais (recursos materiais novos ou existentes xestionados por vicerreitorias, biblioteca...), e que
inclden, entre outros, aulas, talleres e salas de estudio, laboratorios e equipamento, postos de lectura na biblioteca

e fondos bibliograficos e infraestrutura de TIC (plataformas de teledocencia e ferramentas multimedia),

-a0s recursos e servizos de apoio necesarios para a formacion ou docencia (subministraciéns, servizos

reprograficos...),

- a0 mantemento deses recursos materiais e servizos.

Nota 1: os servizos de orientacion académica de caricter xeral, a administrativa, a de extension universitaria e a profesional tratanse no

procedemento Orientacién ao estudantado.
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[V DESENVOLVEMENTO

IV.1.  Finalidade do proceso

Facilitar a aprendizaxe do estudantado de grao e mestrado e a sua formacion garantindo a dispoiibilidade e
adecuacion de recursos materiais, da infraestrutura de TIC e dos servizos necesarios para o proceso de ensinanza-

aprendizaxe.
IV.2.  Responsable do proceso

Responsable institucional: vicerreitor/a de Planificacion e Sostibilidade e Xerencia

Responsable no centro: vicedecano/a ou subdirector/a con competencias en recursos materiais e servizos
IV.3.  Indicadores

e Distribucion de alumnado por centros de practicas (111 - Guia de seguimento e acreditacion da ACSUG)

e Media de alumnos por grupo de docencia (115 - Guia de seguimento e acreditacion da ACSUG)

A descricion e o modo de calculo destes indicadores estan definidos no Catilogo de indicadores de centros e

titulacions, dispofiible no Portal de transparencia da Universidade de Vigo.

IV.4.  Diagrama de fluxo

ASPECTOS XERAIS

[nfraestruturas xerais (docencia)

A programacion, supervision e execucién das novas infraestruturas, asi como a reforma, remodelacion,
adaptacion ou reparacion das xa existentes esta xestionada pola Vicerreitoria de Planificacion e Sostibilidade, en

coordinacion coa Xerencia.

Arca de Calidade

UniversidagaVigo



PROCEDEMENTO Xestion dos recursos materiais e [A01 Paxina 7 de 14

dos servizos

Ao finalizar o ano, a direccion / decanato presenta a xunta de centro unha memoria de execuciéon do orzamento

do centro, na que se detalla o gasto executado por conceptos.

1.B Orzamento as iEI."ll-‘lClO 05 ({EDRI‘[H mentos do centro

A xestion ¢é responsabilidade da direccion do departamento.

As necesidades de recursos economicos ou materiais ou de servizos poden ser identificadas tamén polo persoal
do departamento. Neste caso, o director do centro de gasto ¢ a direccion do departamento, quen autoriza a

execucion.
1.C Recursos e servizos centralizados dos centros

A xestion dos recursos dos centros que se realiza a través dos servizos administrativos centrais é responsabilidade
do Servizo de Xestion Econémica e Contratacion, baixo a coordinacién da vicerreitoria de Planificacion e
Sostibilidade ¢ da Xerencia. Abrangue o mantemento das instalacidns comtns, reformas, remodelacions,

ampliaciéns e melloras relevantes, consumos enerxéticos e doutros recursos...

1.D Outros recursos asignadus para a docencia

Algunhas das vicerreitorias poden realizar convocatorias nas que participan os centros ¢/ou departamentos
mediante proxectos que tefien por obxecto mellorar a calidade docente, investigadora e de xestion, e que poden
supofier a necesidade de novos recursos materiais que son financiados total ou parcialmente pola vicerreitoria

que convoca.

As solicitudes e a xestion realizanse e xustificanse polo procedemento que estableza a convocatoria (memoria

xustificativa, facturas...).
2 MANTEMENTO DOS RECURSOS MATERIAIS E SERVIZOS

O mantemento dos recursos materiais ¢ realizado polo centro, pola ATIC, pola Area de Xestién das

Infraestruturas ou por servizos externos contratados con tal fin.

2.A Mantemento realizado polo centro
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A) RECURSOS E SERVIZOS
Equipo de goberno . Area Econdmica do )
Entrada Xunta de centro Administrador/a R Saida Como
do centro ambito/campus
10 Recoméndase fratar
| no 2% do ano
10 naturlal parao curso
Orzamenta da Idenlificacién das Necasidades da seguients.
UVigo [, idades do FECUS0S & S8rvizos A identlficacion das
(Consello de rocursos materniaia e R1=1A01 necesidades pade
‘ Gaberno) sarvizos realizarse po unha
comlisionde
infraestruturas do centro,
| de exislir
A
Necasidades 20
sobre II'BGUl'ﬁOS 4 Presen lacién da
senvizosdas proposta de disirlbucién [#
memoras da do arzamento anual do Non
verificacion das centro e a slia execudian
titulacions
(coordinacions
das tilulacons)
Criterios de 20
dl&ﬁmﬂbﬂ:: Aprobacion?
canfro (xunta de .
centro) Distribucion do

40 A execudidn do

40

Autorizaclon dos gasins

Iﬁ

50
Control orzamentario @
adguisicién dos rocurmon
ou servizos (tramitacién
dos pedimentos,
conlratacié n)

60
Recepcién e
comprobadion dos
recursos ou servizos

:

70
Actualizacién do
inventario do centro

orzamento do
.canlrp
(Xunta de centro)

Econdmica...)

Novos recursos ou
sarvizos
‘(solicitants,
usuarios/as do
centro )

or en
colaboracién cos equipos
de gobemo dos coniros,
Tamén, poderealizarse
on colabaracién cunha
comisiénde
infraestruturas do centro,
de exlslir

50 A framitacién de cada
pedimento realizase a
través da plataforma da
universidade

De ser o caso, cando a
adquisiclon &
compelencia dos
servizos centrais,
tramitase a solicitude que
corresponda,

60 A recepcion e
comprobacitn roallzase
en colaboracién con
quen solicitou ou coa
persoa responsable do
racurso ou sanizo
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Comentarios

A analise periédica da suficiencia e adecuacion dos recursos materiais e servizos necesarios para o correcto
desenvolvemento das ensinanzas e aprendizaxes nas titulacions, e a valoracién e a determinacion de accions de
mellora necesarias ou desexables realizase pola direccién do centro, e regulase polo procedemento MC

01Revision do SGC, quedando evidencia no Informe de Revision pola Direccion (IRPD).

V ANEXOS

Este procedemento non ten anexos.

Rexistros

~ Identificacion do rexistro I e, W Responsable da
. Soporte | r de L, 1)ty
TEr N e pESRZEE N T custodia Duracién
Codigo Denominacién . orixinal arquivo L STl
Bl b T L (6reano/iposto) : |
Necesidades d ur. Aplicacién Equipo de goberno do
R1 -TAQL ceestdades .erec SO8 € Electronico P . L & 6 anos
servizos de calidade centro

Precisions sobre outras evidencias necesarias para o seguimento e acreditacion das titulacions (véxase Guia de

seguimento e acreditacion dos titulos oficiais de grao e mestrado da ACSUQG):

- A informacion sobre os recursos materiais directamente vinculados co titulo (evidencia E18) esta
dispoiiible na paxina web do centro e/ou da titulacion

- A informacién sobre os servizos de orientacién académica e programas de acollida (evidencia E19) esta
detallada no procedemento de orientacion

- Os fondos bibliograficos e outros recursos documentais relacionados coa tematica do titulo (evidencia
E21) estan disponibles, cando son citados nas guias docentes das materias, de xeito centralizado na
Biblioteca da Universidade.
Qutros recursos documentais son postos a disposicion polo profesorado das materias nas plataformas

de teledocencia de cadansia materia.

Arca de Calidade

UniversidagaVigo



